MICROSOFT
ACCESS 1




Che cos'é Access?

Access & un'applicazione database (DBMS),
cioé un programma che serve a gestire basi di
dati (= database).

Database Management System (abbreviato in
DBMS) & un sistema software progettato per
consentire la creazione e l'interrogazione
efficiente (da parte di uno o piU utenti) di
database.
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Database

Un database & una raccolta di dati organizzati in
modo tale da permetterci di eseguire con facilita
ricerche, ordinamenti, e altre operazioni di analisi.

In un database (spesso abbreviato in DB) é
possibile immagazzinare dei dati in modo
strutturato e con la minima ripetizione possibile.
Quuesti dati possono essere utilizzati da
programmi e da utilizzatori differenti. Possono
essere Interrogati e rappresentati in tantissimi
modl.
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Che differenze ci sono fra Access e Excel?

fogli di calcolo come Excel offrono un gran numero di
funzionalita per il calcolo e la creazione di grafici per
la visualizzazione e la modifica di tabelle di dati.
Possono inoltre essere utilizzati per memorizzare elenchi
poco complessi di informazioni, ad esempio elenchi di
indirizzi o inventari. Tuttavia, man mano che i requisiti
degli elenchi crescono in complessitd, pud diventare
difficile gestire i dati in un foglio di calcolo.

Un'applicazione di database come Access, & piU adatta
alla creazione e all'utilizzo di elenchi complessi e offre
strumenti piU potenti per I'immissione,
I'organizzazione, la gestione e il recupero dei dati.
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Che differenze ci sono fra Access e Excel?

Excel non & un sistema di gestione di database, ma un
foglio di calcolo che consente di memorizzare
informazioni in righe e colonne di celle dette fogli di
lavoro.

Viceversq, in Access i dati vengono memorizzati in
tabelle, apparentemente simili ai fogli di lavoro, che
possono essere collegate fra di loro.

Pertanto, sebbene entrambe le applicazioni servano
alla gestione dei dati, ognuna presenta vantaggi
specifici, a seconda del tipo di dati che si desidera
gestire e delle operazioni da eseguire con i dati.
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Le tabelle

Gli oggetti fondamentali del database sono le tabelle , che hanno lo scopo di

memorizzare i dati. Una tabella non & altro che un contenitore di dati elementare.
Le tabelle contengono tutti i dati del database. Sono strutturate in righe, chiamate

Record e colonne, chiamate Campi.

Trﬁ 1D ..| Nome -~ Cognome - Datadinascita -

] 2 Antonio  Rossi 01/08/1950 Cagliari
_ 3 Giovanni  Bianchi 28/03/1967 Roma

4 Giuseppe Verdi _ 30/05/1972 Sassari
| 5Aldo Giallo 18/09/1981 Milano
] 6 Francesca Viola . 19,:"{!5,:"1955. Nuoro
_ 7 Luciana Rosa 10/09/1976 Oristano

8 Elisa Celeste 17/02/1982 Olbia
K
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comune di nascita - euro -

€ 1.600,50
€ 2.989,00

£837,33
€1.900,00

€2.912,00
€ 2.878,10
€ 8.760,00

Mumero -

243526
290
8700
87687
987907
9200
9999



Record e Campi
B

= Un Record & I'insieme di tutti i dati, contenuti nei vari campi, di una singola
voce di una tabella creata e salvata in un database

CAMPI
A

Viio.- | Nome - | Cognome - Data dinascita - | comune di nascita - euro - MNumero -
] 2 Antonio  Rossi 01/08/1950 Cagliari € 1.600,50 243526
. 3 Giovanni  Biamchi 28/03/1967 Roma £€2,989,00 290
4 Giuseppe Verdi | 30/05/1972 Sassari _ €837,33 8700
RECORD m==————=) 5 Aldo Giallo 18/09/1981 Milano £1.900,00 87687
| 6 Francesca viola | 19/06/1966 Nuoro | €2.912,00 987907
. 7 Luciana Rosa 10/09/1976 Oristano €2.872,10 9800
8 Elisa Celeste 17/02/1982 Clbia £ 8.700,00 9999

| e

Questa tabella & formata da 7 record, ognuno dei quali & composto dai campi
ID, Nome, Cognome, Data di nascita, comune di nascita, euro, Numero.
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Campi: tipi di dati

Accetta caratteri alfanumerici e simboli fino a un massimo di 255

Testo . . .
caratteri (spazi compresi)
M Raccoglie dati di tipo Testo per una lunghezza molto superiore ad un
emo
campo Testo reale
) Per default accetta numeri interi, ma pud essere impostato anche su
Numerico . o
numeri con decimaili
Data/ora Accetta vari formati della data e dell'ora
Valuta Accetta la valuta corrente in base alla lingua del programma (€)
Campo numerico che si incrementa automaticamente ad ogni nuovo
Contatore )
record aggiunto
Campo che accetta i valori Vero e Falso (Si/No) e graficamente &
Si/No rappresentato da un quadrato nero spuntabile, dove il segno di spunta

significaVero (Si)
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Indice

E possibile utilizzare un indice per consentire ad
Access di trovare e ordinare i record piu
velocemente. L'indice memorizza la posizione dei
record in base al campo o ai campi che si é scelto
di indicizzare. Dopo aver ottenuto la posizione
dall'indice, Access pud recuperare i dati spostandosi
direttamente nella posizione corretta. L'utilizzo di un
indice puo pertanto consentire una ricerca dei dati
molto piu veloce rispetto alla scansione di tutti i
record.
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Indice

E possibile creare indici basati su un singolo campo
o piu campi. Normalmente vengono indicizzati i
campi utilizzati piv frequentemente per le ricerche
e gli ordinamenti. Gli indici possono determinare
I'aumento della velocitd di esecuzione di ricerche .

Quando si immettono dati in una tabella che
contiene uno o piu campi indicizzati, gli indici
devono essere aggiornati da Access ogni volta che
viene aggiunto o modificato un record.
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Analogia: l'indice di un libro

Caturiensi, Anselmo, 182.
Cavaretta Alfonso, 44.
Cavaretta, Francesco de, 212.
Cenami, banco, 114.

Cenami, Martino, 79.
Centeno, Giovanni, 93, 94.
Centurione, Francesco, 79.
Centurione, Geronimo, 79.

Cesare, Caio Giulio, 57, 181, 206|

Cesaro, schiavo, 227.
Chambra, Pietro, 63.
Changemi, Giovanni, 215, 226.
Chilestro, Matteo de, 89.
Chipriano, 182.

Cibo, Emanuele, 94.

Indice dei nomi 235

Dalfino, Giovan Battista, 28, 88.

Damiano, Bernardo, 103.

David, 180, 204.

Daynottis, Joanne Thomasio de, 86.

De Monte, Gianpaolo, 120, 139.

Del Carretto, Fabrizio, Gran Maestro
dell' Ordine di Malta, 54, 183.

Del Colle, Domenico, 131.

Della Barba, Zanobi, 208.

Democharis, Antonij, 207.

Di Blasi Gambacorta, Giovanni
Evangelista, 12.

Di Natale, Maria Concetta, 51.

Diana, Giovanni Matteo, del fu Fede-
rico, 34.
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Chiave primaria 4

Una chiave primaria identifica in maniera univoca ogni singolo record di una

tabella.

A volte, per ottenere questo tipo di funzione si ricorre ad un campo di tipo
contatore poiché i valori in esso contenuti sono differenti per ogni record della
tabella. Il tipo dato contatore, infatti, conta automaticamente il numero dei record
presenti.

Dato che la chiave primaria identifica univocamente un record, non & consigliabile
assegnare una chiave primaria, in una tabella contenente dati anagrafici, al
campo Indirizzi o Nome o Cognome.

Invece il codice fiscale si presta ad essere utilizzato come chiave primaria.

E’ possibile assegnare una chiave primaria anche a pit campi di una tabella.

Un campo chiave primaria impedisce I'inserimento di valori duplicati o di valori
nulli quindi un campo chiave primaria non puo essere lasciato vuoto.

| campi chiave primaria vengono utilizzati da Access per associare rapidamente i
dati di piv tabelle e combinare i dati per l'utente.
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Chiave primaria

Una chiave primaria deve sempre avere un valore. Se il
valore di campo puo talvolta risultare non assegnato o
sconosciuto (valore mancante), tale valore non puo essere
utilizzato come componente di una chiave primaria.

E sempre consigliabile scegliere una chiave primaria il
cui valore non verra modificato. In un database che
utilizza piv tabelle, la chiave primaria di una tabella puo
essere utilizzata come riferimento in altre tabelle. Se la
chiave primaria viene modificata, la modifica dovra inoltre
essere applicata in ogni posizione in cui viene fatto
riferimento alla chiave.

L'utilizzo di una chiave primaria non soggetta a modifiche
riduce la possibilita che la chiave primaria risulti non
sincronizzata con le altre tabelle che vi fanno riferimento.
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Esempio di chiave primaria
I

In questa tabella la chiave primaria & il campo ID.
E’ un campo di tipo contatore, quindi ha un valore diverso per ogni record e non puo

contenere un valore nullo (vuoto).
Trattandosi di persone, il codice fiscale potrebbe essere una chiave

primaria adatta.

NECE | Nome - Cognome - Datadinascita - comune dinascita - euro -~ Numero -
2 Antonio  Rossi 01/08/1950 Cagliari € 1.600,50 243526
3 Giovanni  Bianchi 28/03/1967 Roma €2,989,00 290
4 Giuseppe Verdi _ 30/05/1972 Sassari _ €837,33 8700

- 5 pldo Giallo 18/09/1981 Milano € 1.900,00 87687
6 Francesca Viola | 19/06/1966 Nuoro . €£2.912,00 987907
7 Luciana Rosa 10/09/1976 Oristano €2.873,10 9800
8 Elisa Celeste 17/02/1982 Olbia € 8.760,00 9999

¥ B
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Relazioni fra tabelle

Access & un sistema di gestione di database
relazionali.

In un database relazionale, le informazioni vengono
suddivise in tabelle separate per argomento.

Un database puo contenere numerose tabelle, ognuna
delle quali viene utilizzata per memorizzare
informazioni su un argomento diverso. In ogni tabella
possono essere inclusi molti campi contenenti dati di
diverso tipo, ad esempio testo, numeri, date, etc..

Si utilizzano quindi relazioni tra le tabelle per
combinare le informazioni in base alle esigenze.
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Tabelle separate per argomento

EjAntonio Rossi 01/08/1950 Cagliari CA
ml 3 Giovanni  Bianchi _ 28/03/1967 Roma RM
ml 4 Giuseppe Verdi 30/05/1972 Sassari 55
i 5 Aldo ‘Giallo _ 18/09/1981 Milano M
ml & Francesca Viola 19/06/1966 Muoro NU
i 7 luciana  Rosa _ 10/09/1976 Oristano OR
ml 8 Elisa Celeste 17/02/1982 Olbia oT
] 9 Oreste Grigio | 05/04/1946 Tempio Pausania ot
ml 10 Paolo Mero 22/10/1964 Alghero 55

Mome Provincia

| =9 ' | Cagliari 20 —
D ‘Milano _ 2 Regione i
| = Nu Muoro _ 20 EE Lombardia

| H oOR Oristano 20 2

|__DT Olbia Tempio _ 0 | 12 .I'E?'Iﬂ

| = RM 'Roma _ 12 20 Sardegna

| |=ss Sassari _ 20
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Tabelle separate per argomento

Utilizzare tabelle separate serve a rendere piu
efficiente la gestione di una base di dati:

Si evitano inutili ridondanze e ripetizioni, perché un
dato — p.es. il nome di una provincia — viene
memorizzato una sola volta

Si evitano errori e dati discordanti come questo:

Olbia oT Olbia Tempio

Tempio Pausania oT Gallura
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Relazioni
s

Per collegare i dati presenti in tabelle diverse creo le relazioni
fra le tabelle utilizzando le chiavi primarie.

" !

Persone

- !
% 1D Provincie
1
Mome ¥ sigla provincia 1

EhgumE Mome Provincia :
Data di nascita oo Regione

Codice regione
comune di nascita
sigla provindia nascita
Eura
Mumera

Regioni
% Codice regione
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Query

Concise Oxford Paravia ltalian Dictionary © 2009 Pearson Paravia Bruno
Mondadori spa e Oxford University Press:

1. query / 'kwlarl/ n. (request for information) domanda f., quesito m.

(expression of doubt) to raise a ~ about sth. sollevare un dubbio o una questione
sU qcs.

inform. query f., interrogazione f.
(question mark) punto m. interrogativo.

La query é l'oggetto di database che ci permette di effettuare
ricerche nei dati registrati.

Una query é un’interrogazione che noi definiamo per
recuperare determinate informazioni memorizzate in una
tabella o in piv tabelle.

Le query hanno il vantaggio di poter essere salvate per essere
rieseguite quando servono.
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Esempio di query
N

Questa query riunisce i dati di tre tabelle collegate in relazione
fra loro: Persone, Provincie, Regioni.

Inoltre & specificato un criterio di ricercaq, infatti estrae le
persone residenti in Sardegna.

l ID -t Nome - Cognc}me - | Data dl na5f.:|ta | comune di nascita - |5igla provinciar - | Nome Provincia - i
1| 2 Antonio  Rossi 01/08/1950 Cagliari CA Cagliari Sardegna
i 4 Giuseppe Verdi 30/05/1972 Sassari 55 Sassari Sardegna
1R 6 Francesca Viola 19/06,/1966 Nuoro MU Muoro Sardegna
[ 7 Luciana Rosa 10/09/1976 Oristano OR Oristano Sardegna
1R 8 Elisa Celeste 17/02/1982 Olbia oT Olbia Tempio Sardegna
=] 9 Oreste Grigio 05/04/1346 Tempio Pausania oT Olbia Tempio Sardegna
10 Paolo Nero 22/10/1964 Alghero 55 Sassari Sardegna
k|
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Maschere (o Form)
N

-1 Una maschera rappresenta l'interfaccia grafica mediante la quale l'utente
dialoga con il Data Base. & possibile immettere, modificare e visualizzare
dati.

Maschera basata su Query Sardegna

Cognome Rossi

Data dinascita  [01/08/1950 |

comune di nascita |Cagliari

sigla provincia nas |CA |

Mome Provincia  |Cagliari

Regione Sardegna
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Report
T

o Il report costituisce un efficace mezzo per presentare i dati in
un formato adatto ad essere stampato.

Elenco telefonico clienti
Ezio Alboni ‘0123456 78
Luca Argentiera ‘0123456 78
Angela Barbariol ‘0123456 78
Raffaella Bonaldi Y 012345678
Fernando Caro L 012345678
Giorgio Cavaglieri ‘0123456 78
Luisa Cazzaniga 10123456 78
Alice Ciccu ,012345678
Luca Dellamore ‘0123456 7a
Davide Garghentini ‘0123456 78
Adriana Giorgi ‘0123456 78
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