
… informazioni principali sui servizi di 
segreteria e sulle procedure 

amministrative (immatricolazioni, tasse, 
esoneri…)

… come evitare stress, code agli sportelli 
ed errori!

A cura di:
S. Danese e F. Mattana
(Direzione Didattica e Orientamento - Segreterie studenti)

UniCa… 

immatricolazioni 

2012/2013…
istruzioni per l’uso…



Per iniziare bene …

….Ti aspettiamo!!!

• consulta sempre i regolamenti/documenti che disciplinano l’iter 

dei tuoi studi e osserva le regole ivi previste: non avrai brutte 

sorprese!

• utilizza i servizi on-line: è facile e risparmi tempo.

• inserisci il tuo indirizzo e-mail e attiva quello che ti offre 

l’Università di Cagliari: sarà più facile tenerti informato.

• valuta attentamente il corso di studio al quale iscriverti: scegli in 

base alle tue attitudini ed alle tue aspirazioni.

• allenati con i test somministrati gli scorsi anni, verranno messi a 

disposizione sul sito dell’Università di Cagliari



Dove recuperare le informazioni…(1)

… Bandi di concorso corsi di laurea numero programmato

…sito Uni.Ca… www.unica.it 

… sito ERSU … www.ersucagliari.it

…siti Facoltà … siti  Segreterie studenti 

… postazioni orientamento delle facoltà …

… brochures e guide delle Facoltà e delle Segreterie 

studenti …

… Regolamento tasse 2012/2013

… Manifesto generale degli studi 2012/2013…



Dove recuperare le informazioni…(2)

Bandi di concorso corsi di laurea numero programmato …

http://people.unica.it/orientamento/bandi-di-selezione/

Regolamento tasse 2012/2013…
http://www.unica.it/pub/34/show.jsp?id=13832&iso=763&is=34

Manifesto generale degli studi 2012/2013…

http://www.unica.it/pub/34/show.jsp?id=1595&iso=780&is=34

sito UniCa… 

http://www.unica.it



Pagamento tassa € 21,32 

Accesso area personale riservata 
cliccando su login e inserendo username e 

password

Partecipazione prova/selezione

Stampa ricevuta iscrizione

Registrazione sul sito
www.unica.it, sezione servizi 
online

Registrazione su UniCa e iscrizione 
alle prove dei corsi di laurea …

Attribuzione
username e password 

Iscrizione a selezione o verifica da 
www.unica.it/Iscrizioni e servizi online/Servizi online per gli studenti

oppure direttamente dal sito dei servizi online agli studenti
https://webstudenti.unica.it/esse3.



DEVI: esibire la ricevuta della tassa il giorno della prova;

NON DEVI: consegnare la domanda in segreteria.

Rispetta le scadenze indicate nel Manifesto Generale degli 
Studi per i corsi di studio ad accesso libero e nei singoli bandi 

di selezione per quelli ad accesso programmato.

Iscrizione alle prove d’ammissione e/o 
verifica della preparazione iniziale (1)

Per iscriverti alle prove d’ammissione/verifica della preparazione iniziale 
devi:

• compilare la domanda mediante i servizi on line del sito UniCa;

• effettuare il versamento della tassa di iscrizione alle prove (€ 21,32).

Attenzione!



Iscrizione alle prove d’ammissione e/o 
verifica della preparazione iniziale (2)

La procedura on line sarà disponibile limitatamente
dal 19 luglio alle ore 13 del 24 agosto 2012

… dopo non potrai più iscriverti!

Puoi verificare il tuo livello di preparazione ai
test d’ingresso collegandoti al sito www.unica.it: troverai i test 

somministrati negli anni accademici precedenti
dalle diverse Facoltà. 

Tale raccolta è disponibile ai link: 
http://www.unica.it/pub/19/show.jsp?id=1592&iso=305&is=19



Immatricolazione ai corsi di laurea/corsi di laurea a 
ciclo unico

rispettare le scadenze per effettuare 
l’immatricolazione: sono indicate nel 
Manifesto Generale degli Studi per i corsi 
di studio ad accesso libero e nei singoli 
bandi di selezione per quelli ad accesso 
programmato.

Per immatricolarti devi:

• aver sostenuto il test d’ammissione/verifica della preparazione iniziale (se il
corso di studi è a numero programmato devi anche essere utilmente posizionato
all’interno della graduatoria);
• compilare la domanda di immatricolazione mediante i servizi on line del sito
UniCa;
• effettuare il versamento della prima rata delle tasse universitarie;
• stampare, firmare e consegnare la domanda di immatricolazione alla segreteria
studenti, assieme alla ricevuta del versamento della tassa di iscrizione, di due
fotografie formato tessera e della copia del documento d’identità e del codice
fiscale.



Puoi scegliere di iscriverti come studente part-time se:

• sei uno studente lavoratore;

oppure 

• per gravi motivi di salute o familiari non puoi dedicarti allo studio a tempo pieno.

• diritto a conseguire la laurea in tempi più lunghi (fino al doppio della durata 
normale del corso di studi) senza versare gli incrementi tasse per fuori corso;

• diritto ad una riduzione delle tasse universitarie nella misura stabilita 

annualmente dal Regolamento Tasse e Contributi.

Studenti part–time

Se emergono gravi lacune (oltre 25 debiti formativi) a seguito della prova di
verifica della preparazione iniziale, verrai iscritto d’ufficio come studente part-
time. In questo caso NON avrai diritto alla riduzione delle tasse!

ATTENZIONE!

Quali sono i vantaggi?



Per essere regolarmente iscritto e poter sostenere esami devi effettuare ogni
anno il versamento delle tasse e dei contributi universitari.

L’ammontare complessivo delle tasse da pagare viene suddiviso in tre rate … la
prima si paga all’atto dell’immatricolazione.

Puoi pagare le tasse universitarie nei seguenti modi:

a) effettuando il versamento agli sportelli del Banco di Sardegna;

b) effettuando il versamento mediante bancomat presso tutti gli sportelli automatici del 
Banco di Sardegna;

c) effettuando il versamento on line sul sito internet del banco di Sardegna.

Come si effettua il pagamento delle tasse?

Tasse e contributi universitari

A quanto 
ammontano le tasse 
universitarie?

L’ammontare delle tasse universitarie varia in base 
al reddito: ricorda, quindi, di compilare ogni anno 
entro la fine del mese di novembre 
l’autocertificazione dei redditi.

Per la compilazione devi utilizzare i servizi on line 
del sito di UniCa.



Esonero dal pagamento delle tasse
L’esonero ordinario dalle tasse universitarie può essere richiesto in casi
specifici (disabilità, genitore disoccupato, etc.).

In caso di situazioni eccezionalmente gravi e improvvise è possibile
presentare una domanda di esonero straordinario.

Diritto allo studio

Ente regionale per il Diritto allo Studio 
Universitario E.R.S.U. 

borse di studio;

servizi di alloggio e mensa universitaria;

contributi per mobilità internazionale, tesi di 
laurea, viaggi studio, acquisto libri, etc

www.ersucagliari.it

Nota Bene
I beneficiari/idonei 
di borsa di studio 
ERSU hanno anche 
diritto all’esonero
ordinario dalle tasse 
universitarie

La modulistica relativa agli esoneri delle tasse è scaricabile dal sito
www.unica.it/Iscrizioni e servizi online/tasse



…UniCa…le tappe del percorso…

dic gen febbr marzo aprile

1 15 311 15 311 15 301 15 311 15 30

bandi corsi laurea

manifesto studi 

iscrizioni prove accesso corsi laurea

prove accesso corsi

immatricolazioni

tasse - 1° rata

autocertificazione redditi

tasse - esoneri

tasse - 2° rata

tasse - 3° rata

nov

20132012

ADEMPIMENTI luglio agosto sett ott



Le scadenze principali…

iscrizioni prove accesso corsi laurea

prove accesso corsi

immatricolazioni (domanda on line)

immatricolazioni (documentazione in segreteria)

tasse - 1° rata

autocertificazione redditi

tasse - esoneri

tasse - 2° rata / tassa ERSU

tasse - 3° rata

dal 19 luglio alle h. 13.00 del 24 agosto 2012

dal 4 al 24 settembre 2012

entro il 30 settembre 2012

entro il 18 ottobre 2012

entro il 5 ottobre 2012

entro il 30 novembre 2012

entro il 5 ottobre 2012

entro il 1° febbraio 2013

entro il 2 maggio 2013
N.B. per i corsi a 
num. programmato 

vedi i bandi di 
selezione



Farmacia
Cittadella Universitaria - Monserrato
tel. 070.675.4678 - fax 070.675.4661

e-mail: segrstudfarmacia@unica.it

Architettura
Via Santa Croce 63 
tel. 070.675.5327 - fax 070.675.5335
e-mail: segrstudarchitettura@unica.it

Ingegneria
Via Marengo, 3 - tel. 070.675.5013 - fax 070.291186 

Economia
Via Sant’Ignazio 74
tel. 070.675.3349 - fax 070.652.887

Giurisprudenza
Via Nicolodi, 106 - tel. 070.675.3989 - fax 070.675.3950 

Lettere e Filosofia
Via Trentino - tel. 070.675.7411 - fax 070.283632 
e-mail: segrstudlettere@unica.it  
http://people.unica.it/segreteriastudentilettere/

Lingue e Letterature Straniere
Via San Giorgio - tel. 070.675.6391 - fax 070.675.6394

Le Segreterie Studenti delle Facoltà …

Scienze Politiche
Via Nicolodi, 106 -tel. 070.675.3989 - fax 070.675.3950

e-mail: segrstudspol@amm.unica.it

Scienze della Formazione
Via Trentino - tel. 070.675.7459 - fax 070.283632

Scienze Matematiche, Fisiche e Naturali
Cittadella Universitaria - Monserrato (CA)
tel. 070.675.4675 - fax 070.675.4661
e-mail: segrstudscienzemfn@unica.it 
http://people.unica.it/segreteriastudentiscienzemmffnn/

Medicina e Chirurgia
Cittadella Universitaria - Monserrato
fax 070.675.4665 - tel. 070.675.4666 
e-mail: segrstudmedicina@unica.it 



… e infine qualche immagine…

Economia

Lettere e Scienze della Formazione

Scienze Politiche

Ingegneria

Giurisprudenza



… GRAZIE PER L’ATTENZIONE!!!

Architettura

Medicina e Chirurgia

Lingue e Letterature straniere

Farmacia

Scienze MM.FF.NN.


